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AVVISO PUBBLICO PER LA CREAZIONE DI UNA SHORT LIST PER LA 

RICERCA DI OPERATORI ADDETTI ALLA RENDICONTAZIONE DA 

IMPIEGARE NEI SERVIZI DI ACCOGLIENZA E INTEGRAZIONE 

DELL’ASSOCIAZIONE 

 

       

Delibera del Consiglio Direttivo N. 26 del 29/07/2025 

L’Associazione “Don Vincenzo Matrangolo E.T.S.” operante nel settore dei servizi di 

accoglienza, integrazione e tutela dei richiedenti Asilo e Rifugiati ricerca, la 

sottoelencata figura professionale per la formazione di una SHORT-LIST da impiegare 

nei servizi di accoglienza e integrazione dell’Associazione. 

Profilo Richiesto: Operatore addetto alla Rendicontazione  

Art. 1 

(Tipologie di professionalità ricercate e relativi ambiti di attività) 

OGGETTO DELL’INCARICO:  

L'operatore di rendicontazione nei progetti ha il compito di gestire e verificare tutte le 

attività legate alla documentazione e alla rendicontazione dei costi e delle spese 

sostenute durante un progetto. Questo include raccogliere le fatture, le ricevute e altri 

documenti giustificativi, assicurarsi che tutto sia conforme alle regole e alle normative, 

e preparare i report di rendicontazione da presentare agli enti finanziatori. In pratica, si 

occupa di garantire che i fondi siano stati utilizzati correttamente e che tutta la 

documentazione sia in ordine, contribuendo così alla trasparenza e alla buona gestione 

del progetto. 
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Art. 2 

(Requisiti di ammissibilità) 

Requisiti Minimi 

Per partecipare alla procedura di selezione indetta mediante il presente Avviso pubblico, 

i candidati devono possedere i seguenti requisiti di ammissibilità: 

1. a) cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea o 

cittadinanza di paesi terzi con regolare permesso di soggiorno; 

2. b) non trovarsi in situazioni di incompatibilità e conflitto d’interesse o in 

condizioni ostative alla stipula del contratto e/o all’assunzione dell’incarico; 

3. c) esperienze e competenze minime, indicate nei singoli profili. 

I requisiti sopra esposti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile 

per la presentazione delle domande di partecipazione e mantenuti sino al termine del 

servizio.  

Requisiti Specifici 

Possesso di: 

- Laurea in Economia e Commercio o Lauree equipollenti;  

- Laureandi in discipline affini alle figure del presente Bando;  

- Diploma di Ragioneria o di Scuole Medie Superiori;  

- Automunito.  

Come Valore Aggiunto sarà Valutata:  

- L’esperienza pregressa maturata dal candidato nell’ambito della contabilità e 

rendicontazione;  

- Espletamento Servizio Civile;  

- Certificazione di alfabetizzazione digitale espletati con enti pubblici;  
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Art. 3 

(Presentazione della domanda di partecipazione, autocertificazione, termini) 

Il conferimento dell’incarico avverrà per titoli e competenze e colloquio motivazionale. 

La/il candidata/o dovrà produrre Domanda (Allegato A), debitamente compilata, 

corredata del documento di riconoscimento in corso di validità allegando: 

–  curriculum vitae in formato europeo o europass, datato e firmato con Informativa 

privacy e consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR 679/2016 e D. 

Lgs. 196/2003, in materia di “protezione dei dati personali”;  

–  eventualmente l’Associazione si riserve di richiedere la documentazione comprovante 

il possesso dei requisiti specifici richiesti per l’ammissione alla selezione e la 

documentazione relativa ai titoli che il concorrente ritenga opportuno presentare agli 

effetti della valutazione di merito. 

L’annuncio è rivolto ad entrambi i sessi ai sensi delle Leggi 903/77 e 125/91 e a persone 

di tutte le età anche straniere in possesso di regolare permesso di soggiorno, ai sensi dei 

Decreti Legislativi 215/03 e 216/03, nonché agli iscritti alle categorie protette ai sensi 

della Legge 68/99. 

La domanda dovrà essere inviata entro le ore 13:00 del 18/08/2025 unicamente al 

seguente indirizzo mail : selezioneoperatori.assdvm@gmail.com indicando nell’oggetto 

della domanda: “CANDIDATURA PER OPERATORE ADDETTO ALLA 

RENDICONTAZIONE ”. 

Si precisa che l’acquisizione delle candidature non comporta l’assunzione di alcun 

obbligo specifico da parte dell’Associazione “Don Vincenzo Matrangolo E.T.S.”, né 

l’attribuzione al candidato di alcun diritto in ordine al successivo eventuale 

conferimento di incarico. L’incarico verrà conferito anche a ricezione di una sola 

candidatura in possesso dei requisiti minimi richiesti. 
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Art. 4 

(Commissione di valutazione comparativa e colloquio motivazionale) 

La selezione dei soggetti in possesso dei requisiti di accesso previsti avverrà sulla base 

della valutazione del curriculum vitae ed eventuali documenti allegati e del colloquio 

motivazionale. 

L’Ente considererà ammissibili e, di conseguenza, attribuirà i punteggi previsti, solo alle 

candidature che riportino chiaramente tutte le informazioni richieste, nonché gli 

specifici riferimenti temporali (data di inizio e data di fine) delle esperienze 

professionali svolte e dichiarate. In caso di non immediata rilevabilità di tali dati, non 

sarà attribuito punteggio alcuno. L’Ente si riserva in ogni caso la facoltà di richiedere 

chiarimenti o delucidazioni in caso di esperienze non chiaramente individuabili e di 

attivare eventualmente il soccorso istruttorio. 

La valutazione delle candidature sarà effettuata da una commissione di selezione 

nominata dal Presidente dell’Associazione “Don Vincenzo Matrangolo E.T.S”, che 

procederà alla formulazione di una graduatoria sulla base dei criteri indicati nella sotto 

riportata griglia di valutazione. 

CRITERI DI VALUTAZIONE  

- Operatore addetto alla 

Rendicontazione    

 

Laurea, Laureando o  Diploma  nelle 

Materie oggetto di Selezione  

 

IDONEO / NON IDONEO Curriculum Vitae 

Esperienza specifica nella formazione e 

nelle materie specifiche oggetto dei 

percorsi  

Colloqui motivazionale  
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CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO 

- Operatore addetto alla 

Rendicontazione    

 

Laurea o Laureando Fino 20 

Diploma di Ragioneria e/o Diploma 

scuole medie superiori   

Fino a 10 punti  

Esperienza pregressa maturata dal 

candidato nell’ambito della contabilità e 

rendicontazione 

Fino a 10 punti 

Espletamento Servizio Civile Fino a 10 punti  

Certificazione di alfabetizzazione digitale 

espletati con enti pubblici 

Fino a 10  punti  

 Colloquio motivazionale Fino 40 

 

La Commissione redige una graduatoria finale in base ai punteggi ottenuti dalla 

valutazione del CV, delle esperienze e del colloquio motivazionale, che concorrono alla 

determinazione del punteggio finale che sarà espresso in 100/100.  

La graduatoria definitiva verrà pubblicata sul sito istituzionale dell’Ente 

assmatrangolo.eu. Tale pubblicazione avrà valore di notifica a tutti gli effetti. 

L’ente procederà in ordine di graduatoria, e scorrerà qualora sopraggiunga la dichiarata 

indisponibilità dei vincitori riaprendo le selezioni ad eventuale esaurimento della stessa. 

 Art. 5 

(Modalità di svolgimento e corrispettivo) 

L’incarico prenderà l’avvio entro e non oltre il termine stabilito dall’Associazione “Don 

Vincenzo Matrangolo E.T.S” tramite apposita comunicazione.  

 

La corresponsione del compenso è subordinata alla valutazione delle prestazioni 

lavorative effettivamente svolte (art. 1), e all’adempimento integrale delle previsioni del 

contratto; 
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Ulteriori condizioni e modalità per l’espletamento dell’incarico saranno specificati nel 

relativo contratto.  

Art. 6 

(Trattamento dei dati personali) 

I dati personali trasmessi dai candidati saranno trattati esclusivamente per le finalità 

connesse alla gestione del presente Avviso. 

Art. 7 

(Pubblicità) 

Al presente Avviso è data pubblicità mediante la pubblicazione sul 

sito www.assmatrangolo.eu. 

 

Acquaformosa (CS), 08/08/2025 

Il Presidente 

(f.to) Giovanni Manoccio  
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